
1.应用设置 

当安装应用后，第一次使用时会弹出以下对话框，请点击蓝色按钮。 

 

然后点击“信任它”。 

 
 



2.新建 SharePoint 列表 

1）在非经典模式下： 

点击“新建”，然后选择“列表”，然后输入列表名称，点击“创建”按钮。 

 

 

2）在经典模式下： 

在网站内容下点击“添加应用程序”按钮。 



 

然后点击“自定义列表”。 

 

然后输入列表名称，点击“创建”按钮。 

 



3.创建栏 

首先进入列表，然后点击“创建栏”。 

 

然后输入“栏名”，点击确定即可。 

 
 

Form for Office365 支持的 SharePoint 列表数据类型有： 

数据类型 描述 备注 

单行文本 可以设置最多字符数 无 

多行文本 可以设置编辑的行数，文本类型支持存文本和富文本。 无 

选项 可以设置多个选项值，并且可以设置成下拉菜单、单选 无 



按钮、复选框（允许多选），也可以设置默认值。 

数字 可以设置允许的最小值和最大值，以及小数位数，默认

值等。 

无 

货币 可以设置允许的最小值和最大值，以及小数位数，默认

值，以及货币格式。 

无 

日期和时间 可以设置“仅日期”或“日期和时间”，默认日期或时

间等。 

无 

查阅项 需要设置信息来源及字段 无 

是/否（复选框） 选择是或否 无 

用户或用户组 需要设置“仅限人员”或“人员和组” 无 

超链接或图片 需要设置成超链接或图片 无 

计算值（基于其他

栏的计算） 

不显示在新建和编辑页面。 无 

任务结果 需要设置选项及默认值。 无 

 

4.表单设计 

先点击列表，然后点击 Form。 



 

然后进入表单设计主页，左侧为字段区，中侧为设计区，右侧上方为功能区，右侧下方

为主题区。 

 

对于已经创建好的字段可以进行修改或删除。点击字段区的“更多”符号，然后就会弹

出“编辑”和“删除”；在字段区底部还可以点击“创建字段”按钮进行初始化字段信息。 



 
 

左侧字段区字段显示灰色则不可拖拽，白色字段可以拖拽到中侧表单设计区。 

 

正在拖拽时，右侧会提示可放区域。 

 



当拖拽完成后，左侧字段会变成灰色状态，代表字段已经在表单区域。 

 

表单设计区选中字段时，会出现编辑和删除功能。另外，附件和提交按钮不能编辑属性，

只能删除。 

 
 

当点击设计区某个字段的编辑功能时，可以编辑标题，描述（在字段名下发的描述信息，

非必填，表头也可以设置此属性），还可以绑定用户信息，比如用户的姓名，邮件等。 



 

5.切换主题模板 

在右侧下方区域可以点击相应的主题，表单设计区则会变成相应的主题。 

 

6.功能区 

右侧上方有三个按钮，分别是预览，保存，发布。无论点击一个都会自动保存。 



 
 

预览支持电脑端和移动端两种模式。 

电脑端如下： 

 
 

移动端如下： 



 

当设计完表单后，需要点击一下发布按钮（只有发布后，才能关联 SharePoint 列表的

新建和编辑、显示功能，否则我们看到的还是 SharePoint 列表的原生界面）。 

由于我们点击了发布，现在我们可以点击“新建项目”按钮，就可以进入我们设计的表

单进行填写列表信息了。 

 



 


